
Bogotá D.C., 30 de octubre de 2026

Asunto: Invitación a cotizar – Servicio de Montaje, Escenografía y Stands 
para el III Encuentro Nacional de Contratistas del Sector Eléctrico 2026

Estimados señores.

La Asociación Colombiana de Ingenieros – ACIEM invita a su empresa 
a participar en el proceso de selección para la contratación del Servicio 
de Montaje, Escenografía y Stands para el III Encuentro Nacional de 
Contratistas del Sector Eléctrico 2026, cuyo objetivo es garantizar la 
adecuada instalación, ambientación y funcionamiento de los espacios 
destinados a conferencias, muestra comercial y actividades instituciona-
les del evento.

A continuación, se adjuntan los Términos de Referencia (TDR), en los 
cuales se detallan los requisitos técnicos, jurídicos, financieros y de ex-
periencia requeridos para participar en la presente convocatoria.

Las propuestas deberán ser enviadas a más tardar el 4 de noviembre 
de 2026, a los correos electrónicos aciem@aciem.org.co y mlemusf@
aciem.org.co, con copia a mpastorp@aciem.org.co, cumpliendo con la 
nomenclatura de archivos (Técnica y Económica) definida en el numeral 
9 de los TDR adjuntos.

La presentación de la oferta técnica y económica implica la aceptación 
integral de todas las condiciones y anexos establecidos en el documento 
de referencia.

Agradecemos de antemano su atención y esperamos contar con su par-
ticipación.

Cordialmente,

 

Miguel Lemus
Líder de Logística y Eventos
Asociación Colombiana de Ingenieros – ACIEM



TÉRMINOS DE REFERENCIA (TDR)

1. Introducción

La Asociación Colombiana de Ingenieros – ACIEM requiere contratar 
una empresa especializada en diseño, producción, montaje y desmon-
taje de escenografía, stands y elementos de ambientación para eventos 
corporativos, con el fin de apoyar la realización del III Encuentro Nacio-
nal de Contratistas del Sector Eléctrico 2026, que se llevará a cabo en 
la ciudad de Cali. El evento contará con áreas de conferencias, muestra 
comercial y espacios institucionales, por lo cual se requiere un provee-
dor con capacidad técnica y logística para suministrar los elementos ne-
cesarios para el desarrollo adecuado del evento. En el presente docu-
mento se establecen los Términos de Referencia (TDR) que definen los 
requisitos técnicos, jurídicos, financieros y de experiencia para participar 
en el proceso de selección.

2. Objeto del contrato

Contratar una empresa especializada para prestar el servicio integral de 
diseño, producción, alquiler, instalación, montaje y desmontaje de esce-
nografía, stands, señalización y elementos de ambientación requeridos 
para el desarrollo del III Encuentro Nacional de Contratistas del Sector 
Eléctrico 2026, organizado por ACIEM.

3. Alcance del servicio

El contratista deberá:

•	 Diseñar, producir y montar los elementos de escenografía y señali-
zación del evento.

•	 Suministrar e instalar los stands para la muestra comercial.

•	 Instalar estructuras de ingreso, registro y señalización.

•	 Instalar elementos de apoyo tecnológico y visual.

•	 Garantizar el montaje previo al evento, mantenimiento durante el 
evento y desmontaje al finalizar.



•	 Coordinar logística de instalación en el lugar del evento.

•	 Cumplir con las normas de seguridad industrial y logística del recin-
to.

4. Especificaciones técnicas (Entregables)

El proveedor deberá suministrar como mínimo los siguientes elementos 
para el evento, según el cuadro base de cotización adjunto:

4.1 Muestra comercial (Stands)

El proveedor deberá instalar los stands para expositores, incluyendo:

1 Stand de 4 m x 2 m con TV de 42”. (Bastidor 3,70 m Ancho x 2,40 m 
Alto. Altura TV 42”: a 1,40 m. Tomacorriente eléctrica, mesa de aten-
ción, 2 sillas, counter con cerradura y llave).

3 Stands de 3 m x 2 m con TV de 42”. (Bastidor 2,70 m Ancho x 2,40 
m Alto. Altura TV 42”: a 1,40 m. Tomacorriente eléctrica, mesa de aten-
ción, 2 sillas, counter con cerradura y llave).

14 Stands de 2 m x 2 m con TV de 42”. (Bastidor 1,70 m Ancho x 2,40 
m Alto. Altura TV 42”: a 1,40 m. Tomacorriente eléctrica, mesa de aten-
ción, 2 sillas, counter con cerradura y llave).

4.2 Escenografía y zonas de ingreso

1 Punto de registro (4 pax): 4 m Ancho x 2,20 m Alto, con counter de 4 
m de ancho x 75 cm de alto, según boceto.

2 Escenografías (2 bastidores con retorno de 50 cm en cada borde, fo-
rrados en blanco y cojinetes de contrapeso): 3 m de ancho x 6,40 m de 
alto, con torande de 50 cm y cojinetes de peso para autosoportar.

4.3 Señalización y elementos visuales

2 Pendones o rompetráficos digitales: Medidas aproximadas 60 cm de 
ancho x 1,80 m de alto, con base autosoportable.

3 Bastidores en Banner semimate autosoportables: 2 m Ancho x 2 m 
Alto.

1 Bastidor en Banner semimate autosoportable: 4 m Ancho x 2 m Alto.

1 Bastidor en Banner semimate autosoportable: 3 m Ancho x 2,40 m 
Alto.



3 Cubos publicitarios en MDF con impresión de logotipo a color x 3 ca-
ras: 50 cm Alto x 50 cm Ancho.

1 Rollup: 1 m Ancho x 2 m Alto.

4.4 Elementos de brandeo y acreditación

300 Escarapelas reciclado o beige 300 grs + Maule 18 (ensanduchado) 
a 4x4 tintas, Troquel especial esquinas redondeadas: 9,9 de Ancho x 
12,8 cm Alto.

300 Cintas en satín, marcadas a una sola tinta por sublimación y Mos-
quetón Metálico: 2 cm Ancho x 84 cm Largo (abierta).

5. Presupuesto estimado

El presupuesto estimado para el proceso será definido con base en las 
propuestas económicas presentadas por los proponentes, las cuales 
deberán ajustarse estrictamente al cuadro base de cotización adjunto y 
a las especificaciones técnicas aquí descritas.

6. Plazo de ejecución

•	 El plazo del contrato comprenderá:

•	 Montaje: 11 de noviembre de 2026 (fecha previa al evento).

•	 Operación del evento: 12 y 13 de noviembre de 2026.

•	 Desmontaje: al finalizar el evento (13 de noviembre de 2026).

•	 Lugar: Hotel Spiwak Cali, Cali, Colombia.

El proveedor deberá garantizar disponibilidad logística durante todas las 
fases.

7. Perfil del proponente

Podrán participar personas jurídicas que acrediten experiencia compro-
bada en la producción y logística de eventos corporativos, así como en 
el diseño, montaje y desmontaje de stands, escenografías y estructuras 
para ferias comerciales, congresos o eventos de carácter institucional o 
empresarial.

7.1 Requisitos habilitantes mínimos

Registro Único Tributario (RUT).

Experiencia mínima de tres (3) años en montaje de eventos o ferias, 
soportada mediante certificaciones de experiencia emitidas por los con-



tratantes.

Cumplimiento de normas de seguridad y salud en el trabajo.

7.2 Capacidad jurídica

El proponente deberá presentar:

Certificado de existencia y representación legal con vigencia menor a 
30 días.

Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades confor-
me al artículo 5 del Manual de Contratación de ACIEM.

El objeto social de la empresa deberá ser acorde con la prestación de 
servicios de producción, diseño, alquiler, montaje y desmontaje de esce-
nografía, stands y estructuras para eventos.

7.3 Capacidad financiera

El proponente deberá acreditar su solidez financiera y capacidad orga-
nizacional para ejecutar el objeto contractual, presentando:

Estados Financieros del último año fiscal, firmados por el representante 
legal y contador público.

Certificación bancaria vigente, que demuestre actividad financiera activa 
durante los últimos tres meses.

Relación del personal técnico y administrativo disponible.

Carta de compromiso firmada, manifestando disponibilidad técnica, 
humana y financiera.

En caso de no cumplir alguna de las condiciones anteriores, ACIEM po-
drá desestimar la oferta por falta de solvencia técnica u organizacional.

8. Modalidad de contratación y forma de pago

[Nota: El documento original no detalla este numeral. Se recomien-
da mantener el texto genérico o consultar con el área financiera de 
ACIEM].

9. Evaluación de propuestas (100 puntos)

La evaluación se realizará con base en los siguientes criterios y punta-
jes:



Criterio Puntaje
Precio 40%

Cumplimiento técnico 35%
Experiencia 20%

Valor agregado 5%

Reglas de desempate: Precio > cumplimiento técnico > experiencia > 
Valor agregado.

Nota 1. Criterio de Valor agregado: El proponente podrá incluir elemen-
tos adicionales que superen los requisitos mínimos establecidos en es-
tos Términos de Referencia (TDR). Se reconocerá como valor agregado 
toda mejora, innovación, ampliación del alcance o beneficio adicional 
que incremente la calidad, eficiencia o impacto del servicio ofrecido, 
siempre y cuando no modifique el valor del presupuesto establecido. 
Estos aspectos podrán ser valorados durante el proceso de evaluación, 
según lo defina la entidad.

10. Condiciones para la presentación de propuestas

Propuesta Técnica (PDF): máximo 10 páginas, incluyendo plan de tra-
bajo y certificaciones.

Propuesta Económica (PDF separado): desglose de costos, subtotal, 
IVA y valor total, diligenciando el cuadro base de cotización adjunto.

Nomenclatura de archivos:

a. ACIEM_EncuentroContratistas2026_[NombreProponente]Tecnica.pdf

b. ACIEM_EncuentroContratistas2026[NombreProponente]_Economica.
pdf

11. Calendario del proceso (propuesto) 

Publicación de TDR: 29 de octubre de 2026. 

Cierre de convocatoria: 30 de octubre de 2026. 

Evaluación técnica/económica: 3 de noviembre. 

Adjudicación: 3 de noviembre.

Firma y acta de inicio: [Fecha a definir por ACIEM].



12. Propiedad intelectual, confidencialidad y protección de datos

[Nota: El documento original no detalla este numeral. Se recomienda 
mantener el texto genérico o consultar con el área jurídica de ACIEM].

13. Observaciones finales

ACIEM se reserva el derecho de solicitar aclaraciones a los proponen-
tes, realizar entrevistas o declarar desierta la convocatoria si las pro-
puestas no cumplen con los requisitos establecidos.


