AN

ACIEM

Asociacion
Colombiana de

Ingenieros

Calle 70 No. 9 - 10
PBX: (601) 3127393
e.mail:
aciem@aciem.org.co
www.aciem.org

Bogota, D.C. - Colombia.

Cuerpo Técnico Consultivo
del Gobierno Nacional
Ley 51 de 1986

Bogota D.C., 10 de febrero de 2026

Asunto: Invitacién a participar en la convocatoria — Suministro de
insumos de aseo y cocina

Respetados sefiores:

La Asociacién Colombiana de Ingenieros — ACIEM invita a su empresa a
participar en la convocatoria para el suministro de insumos de aseo y cocina,
requeridos para garantizar el adecuado funcionamiento y operacion de
nuestras instalaciones.

En seguida se encuentran los Términos de Referencia (TDR), los cuales
detallan el objeto, el alcance, las especificaciones técnicas, los requisitos y las
condiciones del proceso, asi como el cuadro de insumos que debera ser
cotizado.

Las propuestas deberan ser enviadas a mas tardar el 28 de febrero de 2026 a
los correos electronicos aciem@aciem.org.co

y nreyesc@aciem.org.co , con copia a apizarrod@aciem.org.co , en formato
PDF y utilizando la siguiente nomenclatura:
ACIEM_2026_Insumos_[NombreProponente].pdf

La presentacion de la oferta implica la aceptacién integral de todas las
condiciones y anexos establecidos en el documento de referencia.

Agradecemos su participacion y quedamos atentos a su propuesta.

Cordialmente,

Natalia Reyes Cadena

Jefe de Compras

Direccién Administrativa y Financiera
Asociacion Colombiana de Ingenieros — ACIEM
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TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO Y COCINA

1. Introduccién

La Asociacion Colombiana de Ingenieros — ACIEM requiere adelantar una
convocatoria para seleccionar un proveedor que suministre los insumos de
aseo y cocina necesarios para garantizar la adecuada operacion, limpieza,
salubridad y bienestar en las instalaciones administrativas, auditorios y zonas
comunes de la entidad.

El suministro de estos insumos es fundamental para el funcionamiento
continuo de los servicios internos, la atencién a visitantes y el desarrollo de
actividades institucionales.

2. Objeto de la contratacion

Contratar un proveedor para el suministro periédico de insumos de aseo y
cocina, en las cantidades, presentaciones y especificaciones técnicas
definidas por ACIEM.

3. Alcance del suministro

El proveedor adjudicado debera:

- La propuesta debera presentarse con base en el consumo estimado para
un periodo semestral, con el fin de estructurar un contrato de suministro
por seis (6) meses. No obstante, los pedidos, entregas y la facturacion se
ejecutaran de manera mensual, de acuerdo con la programacion definida
por ACIEM vy las necesidades reales de consumo y reposicion de
inventario.

- Suministrar los insumos de aseo y cafeteria conforme al cuadro oficial de
requerimientos ubicado al final de estos Términos de Referencia (TDR),
respetando las especificaciones técnicas, unidades de medida y
cantidades estimadas, y garantizando la disponibilidad para atender los
pedidos mensuales programados por la Asociacion.

- Garantizar que todos los productos se entreguen en su empaque original,
sellado, con rotulado claro, fechas de fabricacion y vencimiento vigentes.

- Realizar las entregas en la sede de ACIEM ubicada en la Calle 70 # 9-10,
Bogota.

- Asegurar disponibilidad permanente de inventario para atender
necesidades mensuales o pedidos urgentes.

- Ofrecer marcas reconocidas y de calidad comprobada.

- Informar previamente cualquier cambio o equivalencia de producto para
aprobacion por parte del area de Compras.

4. Especificaciones técnicas y cuadro de insumos a cotizar
La propuesta econémica debera elaborarse exclusivamente con base en el
cuadro de insumos que se encuentra al final del presente documento, el
cual incluye:

o Nombre del insumo
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Categoria (Aseo / Cocina)
Presentacion

Unidad de medida

Capacidad por unidad
Consumo semestral estimado

Presupuesto estimado semestral: $17.451.045 (Diecisiete millones
cuatrocientos cincuenta y un mil cuarenta y cinco pesos).

5. Plazo de ejecucion

El contrato tendra una duracion inicial de seis (6) meses, contados a partir de
la fecha de emision de la orden de compra.

Podra prorrogarse segun desempefio del proveedor y necesidades
institucionales.

6. Perfil del proponente

Podran participar personas juridicas con experiencia comprobada en el
suministro y distribucion de insumos de aseo y cocina a entidades publicas o
privadas.

6.1 Requisitos habilitantes minimos:

- Registro mercantil y RUT vigentes.

- Experiencia minima de tres (3) afos en contratos similares.

- Certificaciones de cumplimiento en normas de seguridad y salud en el trabajo.
- Capacidad técnica y operativa para cubrir el alcance solicitado.

6.2 Condiciones de presentacion de la propuesta:

- Carta de presentacion y aceptacion de los términos de referencia.

- Propuesta técnica y econdmica, firmada por el representante legal.

- Compromiso de confidencialidad y tratamiento de datos personales.

6.3 Capacidad Juridica:

El proponente debera acreditar su capacidad juridica mediante la presentacion
del (i) certificado de existencia y representacién legal con una vigencia no
superior a treinta (30) dias y (ii) la declaracién firmada de ausencia de
inhabilidades e incompatibilidades, conforme al Articulo 5 del Manual de
Contrataciéon de ACIEM.

Para personas juridicas extranjeras, se requiere documento equivalente
apostillado.

El objeto social de la empresa debera ser acorde con la comercializacién,
distribucion y suministro de insumos de aseo, productos de limpieza
institucional y elementos de cocina o cafeteria, asi como actividades
relacionadas.

6.4 Capacidad Financiera

El proponente deberad acreditar su solidez financiera y capacidad
organizacional para ejecutar el objeto contractual, garantizando el
cumplimiento integral de las obligaciones pactadas. Para tal fin, debera
presentar:

- Estados financieros del ultimo afo fiscal, firmados por el representante
legal y contador publico, con sus respectivos anexos (balance general y
estado de resultados).



- Certificacion bancaria vigente, que demuestre actividad financiera activa
durante los ultimos tres meses.

- Relacion del personal administrativo y comercial disponible, indicando
minimo: numero de empleados vinculados directamente y perfil del

ACI EM responsable del area de ventas o suministro.
- Carta de compromiso firmada, en la que manifieste su disponibilidad
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técnica, logistica y financiera, y se comprometa a destinar los recursos
necesarios para cumplir con el suministro de insumos de aseo y cocina
para ACIEM.

En caso de no cumplir alguna de las condiciones anteriores, ACIEM podra
desestimar la oferta por falta de solvencia técnica, financiera u organizacional.

7. Modalidad de contratacion y forma de pago

- Tipo de contrato: Orden de compra para suministro de bienes.

- Forma de pago: 30 dias después de entrega del producto, factura
electrénica y verificacion de cumplimiento por parte de ACIEM.

8. Evaluacién de propuestas (100 puntos)

Criterio Peso
Precio total de la oferta 60%
Cumplimiento de especificaciones técnicas 25%
Experiencia del proveedor 15%

Reglas de desempate: Precio > Cumplimiento de especificaciones técnicas >
experiencia.

9. Condiciones para la presentacion de propuestas

- Las propuestas deberan enviarse en formato PDF, utilizando Ila
nomenclatura:

- Nomenclatura: ACIEM 2026 Insumos_[NombreProponente].pdf

- Radicacion: Envio de la propuesta al correo aciem@aciem.org.co y
nreyesc@aciem.org.co con copia a apizarrod@aciem.org.co.

9.1 Calendario del proceso (horario Colombia):

e Publicacién de TDR: 10 de febrero de 2026
Cierre de convocatoria: 28 de febrero de 2026
Evaluacion: 02 al 13 de marzo de 2026
Adjudicacion: 27 de marzo de 2026
Firma y acta de inicio: 01 de abril de 2026

10. Observaciones finales
e ACIEM podra solicitar aclaraciones, ampliar informacion o declarar
desierta la convocatoria.

e La presentacion de la cotizacion implica la aceptacion total de estos
TDR.



‘ k INSUMOS 2026 — Cuadro para cotizaciéon
Unidad Consumo

Presentacién/Capacidad o

item Categoria Insumo de . semestral Presentacion
) medida .
medida (unidad)

1 Aseo Abrasivo en polvo GR 500 12 Envase
2 Aseo Ambientador pisos ML 5000 12 Envase
3 Aseo Blanqueador ML 3800 18 Galén
4 Aseo 2050 o) PQ 6 24 Paquete 45 cm x 60 cm
papelera
Bol
5 Aseo o'sanegra para PQ 6 288 Paquete 70 x 100 cm
residuos pesados
6 Aseo Cera polimérica ML 3785 12 Galén
Asociacion 7 Aseo Escoba fibra dura ub 1 8 base con cerdas
Esponja multiusos !
% A P 1 P 1
Colombiana de 8 €0 | prillante @ 6 aquete x 10 unidades
Guantes negros
Ingenieros 9 Aseo calibre € PQ 1 24 Paquete x 2
10 Aseo Jabon en barra GR 300 12 Barra
11 Aseo | 1abénliquido ML 4000 12 Galén
manos
12 Aseo Jabon Multiusos ML 3785 6 Galén
13 Aseo Lava loza L 20 6 Garrafa 20 L
14 Aseo Limpia vidrios ML 3785 12 Galén
15 Aseo Mango metalico ubD 1 1 Unidad
16 Aseo f;’j? microfibra uD 1 18 Unidad 40x40 cm
Pafio microfibra X
17 Aseo ub 1 18 Unidad 40x40 cm
verde
18 Aseo Papel higiénico PQ 4 60 Paquete x 250 m
19 Aseo Removedor de cera ML 3750 4 Galén
20 Aseo Toalla de manos PQ 1 288 Paquete x 150 hojas
21 Aseo | raperoindustrial uD 1 18 Unidad
en hilo sin palo
22 Aseo SRR PQ 1 6 Paquete x 12 unidades
x 12 ud
23 Aseo Vanish Blanco total ML 3785 6 Galén
24 Aseo Detergente liquido ML 35 6 Galén
Ambientador bafio .
Calle 70 No. 9 - 10 25 Aseo aerosol ub 1 36 Unidad
PBX: (601) 3127393 26 Cocina Aceite de cocina ML 2700 12 Garrafa
e.mail: 27 Cocina Arroz GR 5000 6 Paquete
aciem@aciem.org.co 28 Cocina AzUcar blanca GR 1000 6 Bolsa
www.aclem.org 29 Cocina Azacar bla.nco en PQ 1 18 Caja x 200 unidades
. i sobres (Stickpack)
Bogota, D.C. - Colombia.
30 Cocina Café GR 500 150 Bolsa
31 Cocina Mantequilla GR 500 12 Barra
32 Cocina Sal L 1000 10 Bolsa
33 Cocina Servilletas de lujo PQ 200 24 Paquete
34 Cocina Servilletas PQ 300 48 Paquete
35 Cocina Insta crem CAJIA 50 5 Caja x 50 unidades
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